OPCINA BOL

KLASA: 021-05/20-01/74
. ®  URBROJ: 2104/02-20-2/01
\. .J
B

24. kolovoza 2020.

Datum: .
godine
NAZIV PROCESA Sifra procesa
Proces upravljanja i raspolaganja imovinom 1

Korisnik procesa Jedinstveni upravni Opc¢ine Bol

Vlasnik procesa Nacelnik Tihomir Marinkovi¢

CIL] PROCESA

Uspjesno upravljanje i raspolaganje imovinom u vlasnistvu Op¢ine Bol.

GLAVNI RIZICI
Nezakonito i neracionalno upravljanje imovinom, nije izradena Evidencije imovine, nisu
donesene strategije upravljanja imovinom, godiSnji planovi i izvjeS¢a o upravljanju
imovinom.

KRATKI OPIS PROCESA
Donosenje strateskih i provedbenih dokumenata za upravljanje i

ULAZ: . .
raspolaganje nekretninama.

Izrada strategije upravljanja imovinom i godi$njeg plana, provedba

savjetovanja s javnoS$cu, usvajanje Strategije upravljanja imovinom

AKTIVNOSTI: . - oy o o
i godiSnjeg plana. GodiSnja analiza i izvjeStaj o upravljanju
imovinom.

IZLAZ: UspjeSno upravljanje imovinom u vlasniStvu Op¢ine Bol.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informati¢ka oprema, novc¢ana sredstva potrebna za
provodenje procesa.

SIFRE I NAZIVI POSTUPKA

1.1. Postupak donoSenja strateSkih i provedbenih dokumenata za upravljanje i
raspolaganje nekretninama,

1.2. Postupak izrade i vodenja Evidencije imovine te dostave podataka u SrediSnji
registar drzavne imovine,

1.3.  Postupak kupnje, zakupa, prodaje ili zamjene nekretnina,

1.4.  Postupak davanja u zakup javnih i drugih zemljisnih povrsina,

1.5. Postupak davanja u zakup poslovnih prostora i stanova,

1.6. Postupak zasnivanja prava na nekretninama u vlasnistvu JLS,



1.7.  Postupak darovanja nekretnina u vlasnistvu JLS.

Ime i prezime

Izradio: SVJETLANA BAKOVIC

Kontrolirao: TIHOMIR
' MARINKOVIC
Odobrio: TIHOMIR

MARINKOVIC

Funkcija

VODITELJICA OPCIH
PRAVNIH POSLOVA

NACELNIK

NACELNIK

Potpis



NAZIV PROCESA Sifra procesa

Postupak donosenja strateskih i provedbenih dokumenata za o
upravljanje i raspolaganje nekretninama '

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel/Upravni odjel Op¢ine Bol

Vlasnik procesa Nacelnik

SVRHA I CIL] POSTUPKA

DonoSenje strateskih i provedbenih dokumenata za upravljanje i raspolaganje imovinom
kako bi se moglo zakonito i transparentno upravljati imovinom u vlasniStvu Opcine.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Strategija upravljanja imovinom, Godis$nji plan upravljanja imovinom i IzvijeS¢e o
provedbi godiSnjeg plana upravljanja imovinom.

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA

Nacelnik u suradnji sa stru¢nim suradnicima odgovoran je za izradu strategije upravljanja
imovinom, godiSnjeg plana upravljanja i izvijeS¢a o provedbi godiSnjeg plana upravljanja
imovinom.

Opcinsko vijece usvaja dokumente.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavnom imovinom (»Narodne novine, broj 52/18),

Zakon o prostornom uredenju (»Narodne novine«, broj 153/13,65/17,114/18,39/19,
98/19),

Zakon o gradnji (»Narodne novine, broj 153/13,20/17,39/19, 125/19),

Zakon o procjeni vrijednosti nekretnina (NN 78/15), Zakon o proracunu (»Narodne
novineg, broj 87/08, 136/12, 15/15).

Ime i prezime Funkcija Potpis

VODITELJICA OPCIH I

Izradio: SVJETLANA BAKOVIC PRAVNIH POSLOVA

. TIHOMIR <
Kontrolirao: MARINKOVIC NACELNIK
Odobrio: LIBLOIIL NACELNIK

MARINKOVIC



Dijagram tijeka

POCETAK

A

Postupak izrade
strategije
upravljanja
imovinom /
godiSnjeg plana

Prikupljanje
podataka

»

v

Izrada nacrta
strategije /
godisnjeg plana

NE
DA

Savjetovanje s
javnoséu

IzvjesSce o
provedenom
savjetovanju s
javnoscu

-

Opis aktivnosti

Provodi se postupak
izrade strategije
upravljanja imovinom /
godisSnjeg plana.

Prikupljaju se podaci i
potrebni dokumenti za
izradu strategije /
godisnjeg plana.

Izraduje se nacrt
strategije / godiSnjeg
plana

Kontrola izradenih nacrta

radi pripreme za
savjetovanje.

Nacelnik utvrduje
prijedlog Nacrta
Strategije / godiSnjeg
plana u skladu sa ¢l. 11.
Zakona o pravu na
pristup informacijama
daje nalog za provedbu
savjetovanja s javno$¢u
putem web stranice

Objedinjeno izvjesce o

provedenom savjetovanju

s javnoscu objavljuje se
na web stranici i
dostavlja na uvid
nacelniku.

Kontrola je li u

provedenom savjetovanju

s javnoscu bilo
komentara, sugestija i
prijedloga gradana
povodom prijedloga
proracuna i projekcija.

IzvrSenje

Odgovornost

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog
Odjela Op¢ine Bol

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog
Odjela Op¢ine Bol

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog
Odjela Op¢ine Bol u
suradnji sa
suradnicima

Nacelnik

Osoba zaduZena za
provedbu
savjetovanja s
javnoscu

Osoba zaduZena za
provedbu
savjetovanja s
javnoscu

Nacelnik u suradnji
sa strucnim
suradnicima

Rok

Godisnji plan
donosi se do
30. studenog
tekuce
godine za
slijedecu
godinu.

Nakon izrade
nacrta

30 dana

Odmah
nakon
provedenog
savjetovanja
s javnoscu

Odmah
nakon
provedenog
savjetovanja
s javnos$céu

Popratni dokumenti

Dokumenti

Nacrt strategije /
godisnjeg plana.

Nacrt strategije /
godiSnjeg plana.

Zakon o pravu na pristup
informacijama (NN, br.
25/13,85/15)

Nacrt prijedloga
strategije

Nacrt prijedloga
godisnjeg plana.

Izvjesce o provedenom
savjetovanju s javnoS$cu

IzvjeSée o provedenom
savjetovanju s javnoSéu



A

v

Izmjena prijedloga
strategije /
godisnjeg plana
nakon provedenog
savjetovanja s
javnoscu

v

Odluka o usvajanju

strategije i Odluka o

usvajanju godiSnjeg
plana

\ 4

Objava strategije /
godiSnjeg plana

|

Postupak izrade
IzvjeSca o provedbi
godisnjeg plana
upravljanja

l

Prikupljanje i
analiza podataka

\ 4

Odluka o usvajanju
izvjesca o provedbi
godisnjeg plana

A

Objava Izvjesca o
provedbi godiS$njeg
plana

v

Na osnovu prikupljenih
komentara, sugestija i
prijedloga gradana,
nacelnik u suradnji s
Procelnikom
Jedinstvenog upravnog
odjela prilagodava i
sastavlja prijedlog
strategije / godiSnjeg
plana.

Donosi se odluka o
usvajanju Strategije
upravljanja imovinom.

Donosi se odluka o
usvajanju godiSnjeg
plana. Godi$nji plan
donosi se do 30.
studenog tekuce godine
za slijedec¢u godinu.

Usvojena Strategija /
godisnji plan objavljuje
se na internet
stranicama.

Provodi se postupak
izrade Izvjes¢a o
provedbi godisnjeg
plana upravljanja

Prikupljaju i analiziraj se
podaci i potrebni
dokumenti.

Donosi se odluka o
usvajanju Izvjesca o
provedbi godiSnjeg
plana. Izvijesc¢e o
provedbi godiSnjeg
plana donosi se do 30.
rujna tekuce godine za
prethodnu godinu.

Usvojeno IzvjeSce o
provedbi godiSnjeg
plana objavljuje se na
internet stranicama.

Nacelnik i
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Opcinsko vijece

Administrativni
referent

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog
Odjela

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog
Odjela

Op¢insko vijece

Administrativni
referent

Nakon
provedenog
savjetovanja s
javnoscéu

Kontinuirano
/Godis$nji plan
donosi se do
30. studenog
tekuce godine
za slijedecu
godinu.

Nakon
usvajanja

Do 30. rujna
tekuce godine
za prethodnu

godinu.

Do 30. rujna
tekuce godine
za prethodnu

godinu.

Nakon
usvajanja

Prijedlog Strategije
Prijedlog godiSnjeg plana
Izvjesce o provedenom

savjetovanju s javnoscéu

Odluka o usvajanju
Strategije upravljanja
imovinom,

Odluka o usvajanju
godisnjeg plana,

Strategija upravljanja
imovino,

Godisnji plan.

Strategija upravljanja
Imovinom,

Godisnji plan.

Plan upravljanja imovinom
iz prethodne godine.

Dokumenti.

Odluka o usvajanju
godisSnjeg izvjeSca o
provedbi plana,

Izvjesce o provedbi
godisSnjeg plana.

Izvjesce o provedbi
godisSnjeg plana.



NAZIV PROCESA Sifra procesa

Postupak izrade i vodenja Evidencije imovine te dostave podataka 1%
u Sredis$nji registar drZavne imovine o

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Bol

Vlasnik procesa Procelnik jedinstvenog upravnog odjela

SVRHA I CIL] POSTUPKA

JL(R)S duZne su ustrojiti evidenciju imovine koja sadrzi podatke i informacije propisane
za SrediSnji registar drZzavne imovine. U evidenciji se utvrduje namjena nekretnina s
kojima se upravlja i raspolaze. Za one nekretnine kojima je utvrdena namjena mora biti
naznaceno jesu li u funkciji ili ne, odnosno koriste li se ili ne u skladu sa namjenom. Za one
nekretnine koje nisu u funkciji moraju se poduzeti aktivnosti kako bi se iste stavile u
funkciju, odnosno korisStenje prema utvrdenoj namjeni.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o uspostavi Evidencije imovine, Evidencija imovine, Imenovanje odgovorne osobe
za elektronicki unos podataka u SredisSnji registar

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA

Procelnik jedinstvenog upravnog odjela u suradnji sa stru¢nim suradnicima odgovoran
je za izradu Evidencije imovine.

Nacelnik usvaja Odluku o uspostavi Evidencije imovine.

Imenovana odgovorna osoba za elektronicki unos podataka u Sredisnji registar
odgovorna je pravovremeno dostaviti, unijeti i aZurirati podatke u SredisSnji registar.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drZavnom imovinom (»Narodne novine«, broj 52/18),
Zakon o SrediSnjem registru drZzavne imovine (»Narodne novine, broj 112/18),
Uredba o SrediSnjem registru drZzavne imovine (»Narodne novine, broj 3/20).

Ime i prezime Funkcija Potpis

VODITELJICA OPCIH I

Izradio: SVJETLANA BAKOVIC PRAVNIH POSLOVA

TIHOMIR
MARINKOVIC
TIHOMIR
MARINKOVIC

Kontrolirao: NACELNIK

Odobrio: NACELNIK



Dijagram tijeka

POCETAK

v

DuZnosti
obveznika dostave
i unosa podataka u

Sredisnji registar

v

Imenovanje
odgovorne osobe
za elektronicki
unos podataka u
Sredisnji registar

(D

Opis aktivnosti

Sukladno Zakonu o
SrediSnjem registru
drZavne imovine JLS
duZne su:

voditi svoju
evidenciju o pojavnim
oblicima drzavne
imovine kojom
upravljaju, raspolazu
ili im je dana na
koriStenje, neovisno o
nositelju vlasnickih
prava te imovine,
dostaviti i unijeti
podatke o pojavnim
oblicima drZavne
imovine kojom
upravljaju ili
raspolazu u Sredisnji
registar, uz naznaku
isprave na temelju
koje je upis, promjena
ili brisanje izvrseno,
sukladno postupku
koji ¢e se propisati
Pravilnikom o
tehnickoj strukturi
podataka i nacinu
upravljanja
Sredi$njim registrom

Sukladno Uredbi
obveznici dostave i unosa
podataka duZzni su:

uspostaviti
organizacijsku
strukturu, s
formalnom
raspodjelom zadacda,
ovlasti i odgovornosti
kojom se osigurava
primjerena
komunikacija sa
Sredi$njim registrom i
imenovati odgovornu
osobu za elektronicki
unos i azuriranje
podataka te dostaviti
podatke o tome u
Sredi$nji registar.

IzvrSenje

Popratni dokumenti
Odgovornost Rok P ! " !

Zakon o SrediSnjem
registru drzavne imovine
(»Narodne novine, broj

Nacelnik 112/18).

Imenovanje odgovorne
osobe za elektronicki
unos podataka u
Sredi$nji registar
Nacelnik
Uredba o SrediSnjem
registru drzavne imovine
(»Narodne novine, broj
3/20).



()
l

Donosenje odluke

Prikupljanje
podataka
!

Izrada Evidencije
imovine

NE

DA

Objava Evidencije

A 4

Dostava i unos
podataka u Sredisnji
registar

Ce)

Donosi se Odluka o
uspostavi Evidencije
imovine

Prikupljaju se podaci i
potrebni dokumenti za
izradu Evidencije
imovine.

Izraduje se Evidencija
imovine koja sadrzi
podatke i informacije
propisane zakonskim i
podzakonskim aktima.

Kontrola izradene
Evidencije i uskladivanje
podataka iz Zemljisnih
knjiga i Katastra.

Nakon izrade i
uskladivanja podataka,
Evidencija imovine
objavljuje se na Internet
stranici kako bi bila
dostupna javnosti.

Imenovana osoba
pravovremeno dostavlja
podatke u Sredisnji
registar.

Podatke vezane uz
promjene u vlasnistvu i
drugim stvarnim pravima
svih pojavnih oblika
drzavne imovine, kao i
podatke o ispravama na
temelju kojih je promjena
izvrSena obveznici su
duZni dostaviti u
Sredi$nji registar bez
odgode, a najkasnije u
roku od 60 dana od
izvrSene promjene.

Nacelnik

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog
Odjela

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela
u suradnji sa
suradnicima

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela
u suradnji s
nacelnikom

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela
odjela u suradnji sa
suradnicima

Imenovana osoba

Odluka o uspostavi
Evidencije imovine

ZK uloSci,

Posjedovni listovi

Evidencija imovine,

Zakon o SrediSnjem
registru drzavne imovine
(»Narodne novine, broj
112/18),

Uredba o SrediSnjem
registru drzavne imovine
(»Narodne novine, broj
3/20).

Evidencija imovine,

Nakon izrade ZK ulo3ci,

Posjedovni listovi.

Odluka o uspostavi

Nakon izrade . s :
Evidencije imovine,

i kontrole

k . s .
peda Evidencija imovine.

Kontinuirano
nakon
nastanka
promjena a
najkasnije u
roku od 60
dana od
izvrSene
promjene.

Evidencija imovine,

Sredi$nji registar
drZavne imovine.



‘

.|

AZuriranje
podataka u
Evidenciji imovine

!

Kontrola jesu li podaci
dostavljeni i uneseni u
Sredisnji registar. Za
prekrstaj ne dostavljanja i
ne unoSenja podatka u
sredis$nji registar kaznit
¢e se obveznici dostave
kao i odgovorna osoba
sukladno ¢lanku 8.
Zakona o SrediSnjem
registru drzavne imovine

Podatke vezane uz
promjene u vlasnistvu i
drugim stvarnim
pravima, JLS duzna je bez
odgode, a najkasnije u
roku od 60 dana od
izvrSene promjene
azurirati u svojoj
Evidenciji imovine.

Nacelnik

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog
Odjela
u suradnji sa
suradnicima

Zakon o SrediSnjem
registru drzavne imovine
(»Narodne novine, broj
112/18),

Kontinuirano
nakon
nastajanja
promjena.

Evidencija imovine.



NAZIV PROCESA Sifra procesa
Postupak kupnje, zakupa, prodaje ili zamjene nekretnina 1.3.

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Bol

Vlasnik procesa Nacelnik

SVRHA I CIL] POSTUPKA

Upravljanje imovinom na osnovu usvojene Strategije upravljanja imovinom i GodiSnjeg
plana upravljanja imovinom.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Strategija upravljanja imovinom, GodiSnji plan upravljanja imovinom, NatjeCajna
dokumentacija, Kupoprodajni ugovor, Ugovor o zakupu, Ugovor o zamjeni nekretnina.

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA

Nacelnik u suradnji sa stru¢nim suradnicima odgovoran je za aktivnosti oko kupnje,
zakupa, prodaje ili zamjene nekretnina.
Povjerenstvo provodi natjeca;j.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drZavnom imovinom (»Narodne novine«, broj 52/18),

Zakon o prostornom uredenju (»Narodne novineg, broj 153/13,65/17,114/18,39/19,
98/19),

Zakon o gradnji (»Narodne novine, broj 153/13,20/17,39/19, 125/19),

Zakon o procjeni vrijednosti nekretnina (»Narodne novine«, broj 78/15),

Zakon o proracunu (»Narodne novineg, broj 87/08, 136/12, 15/15).

Zakon o obveznim odnosima (»Narodne novine, broj 35/05,41/08, 125/11, 78/15,
29/18).

Ime i prezime Funkcija Potpis

VODITELJICA OPCIH I

Izradio: SVJETLANA BAKOVIC PRAVNIH POSLOVA

TIHOMIR
MARINKOVIC

TIHOMIR
MARINKOVIC

Kontrolirao: NACELNIK

Odobrio: NACELNIK



Dijagram tijeka

Zaprimanje
zahtjeva /
pokretanje
postupka

v

Analiza trzista

v

Donosenje odluke

Objava natjecaja

A

Saziv
Povijerenstva

(i

Opis aktivnosti

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili odluke
nadleznog tijela.

Pribavljanje podataka o
trzi$noj vrijednosti
nekretnine. Angaziraju se
stalni sudski vjeStaci radi
izrade procjembenog
elaborata kako bi se
utvrdila trziSna
vrijednost nekretnine.
Ukoliko se radi o kupnji
nekretnine, odnosno
zamjeni, provjerava se
jesu li osigurana sredstva
u proracunu. Prije
stjecanja nekretnine
izraduje se i analiza
kojom se utvrduje
opravdanost odabranog
oblika stjecanja
nekretnine.

Donosenje odluke o
kupnji/prodaji/zakupu
nekretnine po trzi$noj
cijeni. Odluku donosi
nacelnik odnosno
opcinsko vijece ovisno o
tome prelazi li utvrdena
trzi$na vrijednost 0,5%
iznosa prihoda bez
primitaka ostvarenih u
prethodnoj godini.

Objava natjecaja na
oglasnoj plo¢i, sluzbenim
mreznim stranicama i sl.

Saziva se Povjerenstvo za
raspolaganje
nekretninama Kkoje ce
provoditi natjecaj.

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Administrativni
referent

Stalni sudski 8 dana od
vjestak pokretanja
postupka
15-20 dana
Nacelnik, Opéinsko od
vijece zaprimanja
zahtjeva
U roku 3
Administrativni anated
referent donogenja
odluke
Nacelnik

Popratni dokumenti

Zahtjev, Odluka o
stjecanju i raspolaganju
nekretninama u
vlasnistvu.

Natjecaj.



()

Zaprimanje
ponuda

DA
Ocjena

NE

v

PonisStenje postupka

Donosenju odluke o
odabiru

Zaprimanju se ponude za
kupnju/prodaju/zakup
nekretnina.

Otvaranje i ocjena
ponuda. Izrada zapisnika
0 otvaranju ponuda.
Izrada prijedloga odluke
o odabiru, odnosno
odluke o ponisStenju
ukoliko nije zaprimljena
niti jedna ponuda koja
udovoljava kriterijima u
natjecaju, odnosno
ukoliko su primljene
ponude nakon isteka roka
za podnosenje.

DonosSenje odluke o
ponisStenju postupka.

DonoSenje odluke o
odabiru najpovoljnije
ponude. Nacelnik donosi
odluku o odabiru ukoliko
se radi o nekretnini ¢ija
pojedinacna vrijednost ne
prelazi 0,5% iznosa
prihoda bez primitaka
ostvarenih u prethodnoj
godini, a najviSe do
1.000.000,00 kuna.
Op¢insko vijec¢e donosi
odluku o odabiru ukoliko
se radi o nekretnini ¢ija
pojedinacna vrijednost
prelazi 0,5% iznosa
prihoda bez primitaka
ostvarenih u prethodnoj
godini, odnosno preko
1.000 000,00 kuna. Slanje
odluke svim
ponuditeljima.

Administrativni 8 ili 15'dana
referent od objave
natjecaja
Povjerenstvo
Povjerenstvo
U roku 15
dana od
Nacelnik, donosenja
Op¢insko vijece prijedloga
odluke

Ponude.



NE

DA

Rjesavanje po zZalbi

y

Zakljucivanje
ugovora

Dostava i provedba
ugovora

Podnosenje zalbe na
odluku o odabiru.

RjeSavanje po zalbi protiv
odluke o odabiru.

Nakon donosSenja
konacne odluke
zakljucuje se
Kupoprodajni ugovor/
Ugovor o zakupu ili
zamjeni nekretnina sa
odabranim ponuditeljem.

Ovjeren i potpisan ugovor
prosljeduje se na znanje
ustrojstvenoj jedinici za
financije ili osobi
zaduZenoj za financijsko
- racunovodstvene
poslove. Takoder, ugovor
se dostavlja nadleznom
odjelu na Op¢inskom
sudu radi provedbe.

Nezadovoljni
ponuditelji

Op¢insko vijece

Nacelnik

Administrativni
referent

8 dana od
donoSenja
odluke

U roku 8
dana od
donoSenja
konacne
odluke

5 do 8 dana
od
zakljuc¢ivanja
ugovora

Zalba.

Zalba,

Rjesenje po zalbi.

Kupoprodajni ugovor,
Ugovor o zakupu, Ugovor
0 zamjeni nekretnina.



NAZIV PROCESA Sifra procesa
Postupak davanja u zakup javnih i drugih zemljisnih povrsina 1.4.

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Bol

Vlasnik procesa Nacelnik

SVRHA I CIL] POSTUPKA
Raspolaganje i upravljanje javnim zemljiSnim povrSinama na osnovu usvojene strategije
upravljanja imovinom te godiSnjeg plana upravljanja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Strategija upravljanja imovinom, GodiSnji plan upravljanja imovinom, NatjeCajna
dokumentacija, Ugovor o zakupu.

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA

Nacelnik u suradnji sa stru¢nim suradnicima odgovoran je za aktivnosti oko kupnje,
zakupa, prodaje ili zamjene nekretnina.
Povjerenstvo provodi natjeca;j.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drZavnom imovinom (»Narodne novine«, broj 52/18),

Zakon o prostornom uredenju (»Narodne novineg, broj 153/13,65/17,114/18,39/19,
98/19),

Zakon o gradnji (»Narodne novine, broj 153/13,20/17,39/19, 125/19),

Zakon o procjeni vrijednosti nekretnina (»Narodne novine«, broj 78/15),

Zakon o proracunu (»Narodne novineg, broj 87/08, 136/12, 15/15).

Zakon o obveznim odnosima (»Narodne novine, broj 35/05,41/08, 125/11, 78/15,
29/18).

Ime i prezime Funkcija Potpis

VODITELJICA OPCIH I

Izradio: SVJETLANA BAKOVIC PRAVNIH POSLOVA

TIHOMIR
MARINKOVIC

TIHOMIR
MARINKOVIC

Kontrolirao: NACELNIK

Odobrio: NACELNIK



Dijagram tijeka

Zaprimanje
zahtjeva /
pokretanje
postupka

Donosenje odluke

\4

Objava natjecaja

Saziv
Povjerenstva

Zaprimanje
ponuda

>

Opis aktivnosti

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili odluke
nadleznog tijela.

DonosSenje odluke o
davanju u zakup javnih ili
drugih zemljiSnih
povrsina. Javna povrsina
uz poslovni prostor moze
se dati izravnom
pogodbom korisniku
poslovnog prostora.

Objava natjecaja na
oglasnoj plo¢i, sluzbenim
mreznim stranicama i sl.

Saziva se Povjerenstvo za
zakup javnih i drugih
zemljiSnih povrsina koje
¢e provoditi natjecaj.

Zaprimanju se ponude za
zakup javnih i drugih
zemlji$nih povrSina.

IzvrSenje

Odgovornost

Administrativni
referent

Nacelnik

Administrativni
referent

Nacelnik

Povjerenstvo

Rok

15-20 dana
od
Zaprimanja
zahtjeva ili
pokretanja
postupka po
sluzbenoj
duZnosti.

U roku 3
dana od
donosenja
odluke.

8ili 15 dana
od objave
natjecaja.

Popratni dokumenti

Zahtjev, Odluka o

stjecanju i raspolaganju

nekretninama u
vlasnisStvu.

Natjecaj

Ponude.



Otvaranje i ocjena
ponuda. Izrada zapisnika
o otvaranju ponuda.

Izrada prijedloga odluke Terentik @ o

DA o0 odabiru, odnosno
odluke o poniStenju e
— ukoliko nije zaprimljena Povjerenstvo el edlike o
niti jedna ponuda koja dabi d dluke
NE udovoljava kriterijima u odabiru, odnosno odiu
natjecaju, odnosno O ponistenju.
ukoliko su primljene
ponude nakon isteka roka
za podnosenje.

PonisStenje postupka

DonoSenje odluke o Odluka o ponistenju

poniStenju postupka. Povjerenstvo postupka.
DonoSenje odluke o Udg(:ll;uoff
Donogenju odluke o odabiru najpgvoljnije W i e (.)dlukz% o .odabiru
- ponude. Slanje odluke Opéinsko viiede sl najpovoljnije ponude.
svim ponuditeljima. p ) odluke
NE
. . Nezadovoljni 8 dana od
Podnosenje zalbe na o e 5
. ponuditelj donos$enja Zalba.
odluku o odabiru.
DA odluke
L ) o ) Zalba,
Rjesavanje po Zalbi RjeSavanje po Zalbi protiv
odluke o odabiru. Op¢insko vijece L v
RjeSenje po zalbi.
—_
v
U roku 8

Zakljuivanje Po konacnosti odluke O

zakljucuje se Ugovor o

ugovora ¢elni Senj
8 Sl e A7 dmzin Nacelnik d]i):r?ass:éa Ugovor o zakupu.
zemlji$nih povrSina. odluke
Ovjeren i potpisan ugovor
y prosljeduje se na znanje 5d
. R o 8 dana
Dostava i provedba Dsiael iy el Administrativni od

financije ili osobi
zaduzenoj za financijsko
l - ratunovodstvene

poslove.

referent zakljugivanja Ugovor o zakupu.

ugovora

ugovora




NAZIV PROCESA Sifra procesa
Postupak davanja u zakup poslovnih prostora i stanova 1.5.

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Bol

Vlasnik procesa Nacelnik

SVRHA I CIL] POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje poslovnim prostorima i stanovima na osnovu usvojene
strategije upravljanja imovinom te godiSnjeg plana upravljanja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Strategija upravljanja imovinom, GodiSnji plan upravljanja imovinom, Odluka o zakupu i
kupoprodaji poslovnog prostora u vlasnistvu, Odluka o uvjetima, mjerilima te postupku za
davanje u najam stanova u vlasnistvu, Natjecajna dokumentacija, Ugovor o zakupu.

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA

Nacelnik u suradnji sa stru¢nim suradnicima je odgovoran za aktivnosti davanja u
zakup poslovnih prostora i najam stanova u vlasnistvu.
Povjerenstvo provodi natjeca;.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavnom imovinom (»Narodne novine, broj 52/18),

Zakon o prostornom uredenju (»Narodne novineg, broj 153/13,65/17,114/18,39/19,
98/19),

Zakon o gradnji (»Narodne novine, broj 153/13,20/17,39/19, 125/19),

Zakon o procjeni vrijednosti nekretnina (»Narodne novine«, broj 78/15),

Zakon o proracunu (»Narodne novineg, broj 87/08, 136/12, 15/15).

Zakon o obveznim odnosima (»Narodne novine, broj 35/05,41/08, 125/11, 78/15,
29/18).

Ime i prezime Funkcija Potpis

VODITELJICA OPCIH I

Izradio: SVJETLANA BAKOVIC PRAVNIH POSLOVA

TIHOMIR
MARINKOVIC

TIHOMIR
MARINKOVIC

Kontrolirao: NACELNIK

Odobrio: NACELNIK



Dijagram tijeka

POCETAK

Zaprimanje
zahtjeva /
pokretanje
postupka

Donosenje odluke

v

Objava natjecaja

Saziv
Povijerenstva

Zaprimanje
ponuda

Opis aktivnosti

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili odluke
nadleznog tijela.

DonoSenje odluke o
raspisivanju natjecaja za
davanje u zakup
poslovnog prostora/
najam stana.

Objava natjecaja na
oglasnoj plo¢i, sluzbenim
mreznim stranicama i sl.

Saziva se Povjerenstvo
koje ¢e provoditi natjeca;.

Zaprimanju se ponude za
zakup poslovnih prostora
/ najam stanova.

IzvrSenje

Odgovornost

Administrativni
referent

Gradonacelnik/
Nacelnik

Administrativni
referent

Nacelnik

Povjerenstvo

Rok

15-20 dana
od
Zaprimanja
zahtjeva ili
pokretanja
postupka po
sluzbenoj
duZnosti.

U roku 3
dana od
donosenja
odluke.

8ili 15 dana
od objave
natjecaja.

Popratni dokumenti

Zahtjev, Odluka o zakupu
i kupoprodaji poslovnog
prostora u vlasnistvu,
Odluka o uvjetima,
mjerilima te postupku za
davanje u najam stanova
u vlasnistvu.

Odluka o raspisivanju
natjecaja.

Natjecaj.

Ponude.



Otvaranje i ocjena
ponuda. Izrada zapisnika
o otvaranju ponuda.
Izrada prijedloga odluke

DA o odabiru, odnosno Zapisnik o otvaranju
0 odluke o ponistenju ponuda,
ukoliko nije zaprimljena Povjerenstvo 3
NE niti jedna ponuda koja prijedlog odluke o

. N odabiru, odnosno odluke
udovoljava kriterijima u

natjecaju, odnosno O ponistenju.
ukoliko su primljene

ponude nakon isteka roka

za podnosenje.

A
PonisStenje postupka

DonoSenje odluke o Odluka o ponistenju

poniStenju postupka. Povjerenstvo postupka.
l et U roku 15
— Dg“g’.seme .°d1“kl‘? o Nacelnik, dana od odluka o odabi
Donosenju odluke o odaniru najpovojiie Opc¢insko vijece donosenja Jeiuka o odabiru
o ponude. Slanje odluke sl najpovoljnije ponude.
l svim ponuditeljima. odluke
NE Podnogenie #alb Nezadovoljni 8 dana od
odnosenje za be Na ponuditelj dono$enja Zalba.
odluku o odabiru. odluke
DA
RjeSavanje po Zalbi protiv Opéinsko viiece iy
Rjesavanje po Zalbi odluke o odabiru. P ! L
RjeSenje po zalbi.
—»
\ 4 U roku 8
Zakljugivanje Po konacnosti odluke dana od
zakljucuje se Ugovor o . donosenja Ugovor o zakupu.
ugovora zaku Nacelnik Konat
pu. onacne
odluke.
Ovjeren i potpisan ugovor
v prosljeduje se na znanje 5 do 8 dana
Dostava i provedba ;IISU‘O]S:EV(.?II.I o)) elji.lma za Administrativni od U K
ugovora mancije [10Sout referent zakljucivanja govor o zaxupu.
zaduZenoj za financijsko ueovora
- racunovodstvene § )
poslove

KRAJ



NAZIV PROCESA Sifra procesa

Postupak zasnivanja prava na nekretninama u vlasnistvu JLS 1.6.

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Bol

Vlasnik procesa Nacelnik

SVRHA I CIL] POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje nekretninama na osnovu usvojene strategije upravljanja
imovinom te godiSnjeg plana upravljanja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Strategija upravljanja imovinom, Godi$nji plan upravljanja imovinom, Odluka o zasnivanju
sluZnosti, Odluka o odobravanju zasnivanja prava gradenja, Ugovor o zasnivanju sluznosti,
Ugovor o pravu gradenja.

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA

Nacelnik u suradnji sa stru¢nim suradnicima je odgovoran za aktivnosti oko zasnivanja
prava na nekretninama u vlasnistvu JL(R)S

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drZavnom imovinom (»Narodne novine«, broj 52/18),

Zakon o prostornom uredenju (»Narodne novineg, broj 153/13,65/17,114/18,39/19,
98/19),

Zakon o gradnji (»Narodne novine, broj 153/13,20/17,39/19, 125/19),

Zakon o procjeni vrijednosti nekretnina (»Narodne novine«, broj 78/15),

Zakon o proracunu (»Narodne novineg, broj 87/08, 136/12, 15/15).

Zakon o obveznim odnosima (»Narodne novine, broj 35/05,41/08, 125/11, 78/15,
29/18).

Ime i prezime Funkcija Potpis

VODITELJICA OPCIH I

Izradio: SVJETLANA BAKOVIC PRAVNIH POSLOVA

TIHOMIR
MARINKOVIC

TIHOMIR
MARINKOVIC

Kontrolirao: NACELNIK

Odobrio: NACELNIK



Dijagram tijeka

POCETAK

A 4

Zaprimanje
zahtjeva /
pokretanje
postupka

Pravo
gradenja

Pravo
sluznosti

Utvrdivanje
Naknade za
sluZznost

Donosenje Odluke
0 zasnivanju
sluznosti

l

Zakljucivanje
ugovora

Donosenje
Odluke

Opis aktivnosti

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili odluke
nadleznog tijela.

Zasnivanje prava na
nekretninama u
vlasnistvu:
e Pravo sluznosti
e Pravo gradenja.

Utvrduje se Naknada za
sluZnost sukladno Odluci
o visini naknade za
ostvarivanje prava
sluznosti i prava gradenja
na javnoj cesti izradom
procjembenog elaborata
od strane stalnih sudskih
vjestaka odnosno
procjenitelja.

Donosenje Odluke o
zasnivanju sluznosti.

Zakljucivanje Ugovora o
zasnivanju sluznosti.

DonosSenje Odluke o
odobravanju zasnivanja
prava gradenja kojom se
odreduju uvjeti
zasnivanja prava
gradenja koju donosi
nacelnik ili Op¢insko
vijece. Trzi$na vrijednost
prava gradenja utvrduje
se sukladno Zakonu o
procjeni nekretnina te
procjembenom elaboratu
koji izraduju ovlastene
osobe.

IzvrSenje

Odgovornost

Administrativni
referent

Nacelnik

Stalni sudski
vjestak,
Nacelnik

Nacelnik,
Op¢insko vijece

Nacelnik

Nacelnik,
Op¢insko vijece

Popratni dokumenti

Rok
Zahtjev, Odluka o
stjecanju i raspolaganju
nekretninama u
vlasnisStvu.
U roku 10
dana od
zaprimanja
zahtjeva.

U roku 15 do
20 dana od Odluka o zasnivanju
zaprimanja sluZnosti.

zahtjeva.

U roku 8

dana od Ugovor o zasnivanju
kona¢nosti sluznosti

Odluke.

Uroku15do Odluka o odobravanju
20 dfma o.d zasnivanja prava
zaprimanja gradenja.

zahtjeva.



Zakljucivanje

A 4

Dostava i provedba

Zakljucivanje Ugovora o
pravu gradenja.

Ovjeren i potpisan ugovor
prosljeduje se na znanje
ustrojstvenoj jedinici za
financije ili osobi
zaduZenoj za financijsko
- racunovodstvene
poslove. Ugovor se
dostavlja i nadleznom
odjelu na Op¢inskom
sudu radi provedbe.

U roku 8
dana od
Nacelnik donosenja Ugovor o pravu gradenja.
konacne
odluke.

5 do 8 dana
Administrativni od
referent zakljucivanja
ugovora

Ugovor o zasnivanju
sluznosti, Ugovor o
pravu gradenja.



NAZIV PROCESA Sifra procesa
Postupak darovanja nekretnina u vlasnistvu JLS 1.7.

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Bol

Vlasnik procesa Nacelnik

SVRHA I CIL] POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje nekretninama na osnovu usvojene strategije upravljanja
imovinom te godiSnjeg plana upravljanja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Strategija upravljanja imovinom, Godisnji plan upravljanja imovinom, Zahtjev, Odluka o
stjecanju i raspolaganju nekretninama u vlasnistvu, Odluka o darovanju, Ugovor o
darovanju

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA

Nacelnik u suradnji sa stru¢nim suradnicima odgovoran je za aktivnosti oko darovanja
nekretnina u vlasnistvu JL(R)S.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drZavnom imovinom (»Narodne novine«, broj 52/18),

Zakon o prostornom uredenju (»Narodne novineg, broj 153/13,65/17,114/18,39/19,
98/19),

Zakon o gradnji (»Narodne novine, broj 153/13,20/17,39/19, 125/19),

Zakon o procjeni vrijednosti nekretnina (»Narodne novine«, broj 78/15),

Zakon o proracunu (»Narodne novineg, broj 87/08, 136/12, 15/15).

Zakon o obveznim odnosima (»Narodne novine, broj 35/05,41/08, 125/11, 78/15,
29/18).

Ime i prezime Funkcija Potpis

VODITELJICA OPCIH I

Izradio: SVJETLANA BAKOVIC PRAVNIH POSLOVA

TIHOMIR
MARINKOVIC

TIHOMIR
MARINKOVIC

Kontrolirao: NACELNIK

Odobrio: NACELNIK



Dijagram tijeka

Zaprimanje
zahtjeva /
pokretanje
postupka

l

Donosenje Odluke
o darovanju

»
»

v

Izrada Ugovora

DA

Zakljucivanje
ugovora

Dostava i
provedba
ugovora

v

KRAJ

Opis aktivnosti

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili odluke
nadleznog tijela.

DonoSenje odluke o
darovanju.

Izraduje se Ugovor o
darovanju.

Kontrola izradenog
ugovora.

Zakljucivanje Ugovora o
darovanju.

Ovjeren i potpisan ugovor
prosljeduje se na znanje
ustrojstvenoj jedinici za
financije ili osobi
zaduzenoj za financijsko
- racunovodstvene
poslove. Takoder, ugovor
se dostavlja nadleznom
odjelu na Op¢inskom
sudu radi provedbe.

IzvrSenje

Odgovornost

Administrativni
referent

Nacelnik,
Opcinsko vijece

Administrativni

referent

Nacelnik

Nacelnik

Administrativni
referent

Rok

U roku 15 do
20 dana od
Zaprimanja

zahtjeva.

U roku 8
dana od
konacéne
odluke.

5 do 8 dana
od
zakljucivanja
ugovora.

Popratni dokumenti

Zahtjev, Odluka o
stjecanju i raspolaganju
nekretninama u
vlasnistvu.

Odluka o darovanju.

Ugovor o darovanju.

Ugovor o darovanju.

Ugovor o darovanju.



